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Bakgrund/Inledning

Tj@dnsten Opin.fi som utvecklas inom projektet Digivisio 2030 erbjuder ett
brett urval av finléindska hégskolors utbildningsutbud i synnerhet fér

kontinuerliga ldrande utanfér examensstudierna.

En enhetlig anvandarupplevelse pd olika hégskolors lérplattformar gor
det mojligt fér den lérande att koncentrera sig battre pd Iédrandet. Ur den
ldrandes synvinkel kan utbildningsgenomférandena dock vara mycket
olika, vilket medfér utmaningar fér I&drandet. Projektet Digivisio 2030
stravar efter att férbdattra den IGrandes anvéndarupplevelse och
hogskolornas mojligheter att producera hégklassigt innehdll pd sina

larplattformar.

Ar 2023 genomférdes en férstudie om méjligheterna till
larplattformssamarbete mellan hégskolorna som en del av
verksamheten inom projektet Digivisio 2030. | férstudien identifierades att
d@ven om utbildningsvéigarna och -mdélen varierar och det inte ar méjligt
att skapa en helt enhetlig modell, innehdller genomférandena i
allménhet samma element eller element som liknar varandra. Att
identifiera dessa dterkommande element och férenhetliga deras
anvandbarhet i samarbete mellan hégskolorna kunde férbdttra den
ldrandes anvéndarupplevelse. Inom ramen fér det fortsatta arbetet som
genomfdrdes 2024 identifierades tio element som upprepas oberoende
av l&rplattform och som du hittar beskrivha i detta dokument. Arbetet
genomfoérdes av Jere Majava frdn Helsingfors universitet och Matti
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Strengell frédn Sydostra Finlands yrkeshdgskola. Projektchef for arbetet var
Kalle Huhtala och bestdllaren var Tuula Heide frén Digivisios projektbyrd.
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Detta dokument &r en del av Digivisios
kvalitetskriterier for digital pedagogik och

preciserar sdrskilt anvéndbarhetskriteriet i

anslutning till genomférandena pd

|arplattformar.
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Tilldmpning av

rekommendationerna

| arbetet har man stravat efter att i sé stor utstréickning som mojligt téicka
de dterkommande och nyttiga innehdllselementen pd de flesta
ndtkurserna. Rekommendationerna ar allménna och riktgivande:
Forteckningen kan inte vara helt heltéckande eller som s&dan lamplig for
alla slags kursgenomféranden, sd element kan kombineras eller deras
innehdll gallras och utvidgas enligt den enskilda kursens behov och
undervisningsorganisationens praxis. Strédvan efter allmadn tilléimplighet
innebdr ocksd att man i rekommendationerna inte ingriper i eller ger
anvisningar fér genomférandet av sjélva undervisningen i kursomrédet
eller de nétpedagogiska Iésningar som vidtas ddr.

Utgdngspunkten dr plattformsoberoende. Elementen eller delar av dem
motsvarar sdledes inte vissa funktioner pé négon larplattform, dven om
beskrivningarna stdllvis kan innehdlla observationer om
larplattformarnas teknik och anvéndarupplevelse. Elementen ges inte
heller detaljerade visuella anvisningar. Rekommendationerna och
exemplen har utarbetats sé att elementens utseende alltid kan anpassas
till hégskolans utseende och den plattform som anvénds.
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Rekommendationernas struktur

Foér varje element presenteras i korthet dess syfte, dvs. grunderna for
elementets existens och vad som efterstréivas med det. Beskrivning och
innehdll gér igenom de delomré&den som elementet bestdr av. | avsnittet
om elementets genomférande gar man igenom observationer och
eventuella utmaningar i anslutning till tillimpningen av elementet t.ex.
med tanke pd tillgéngligheten. Syftet med exemplen &r att presentera
nagra méjliga satt att genomféra elementet.

Om begreppen

Trots den etablerade terminologin férekommer det tidvis oklarheter om
exakt vad man hdanvisar till i samband med begreppen om e-lérande
och hur den ordnas.

Iérplattform hdnvisar i rekommendationerna till den webbaserade
programvaran som anvdnds i undervisningen, dér man till exempel kan
dela undervisningsmaterial, utféra uppgifter och administrera elevernas
prestationer (t.ex. Moodle, Canvas, itslearning eller motquronde).

En studieperiod &r en studiedel som behandlar en viss studiehelhet eller
ett visst innehdll och som har en faststélld omfattning och mdl och som
genomfdrs genom att avidgga en eller flera kurser. |
rekommendationerna behandlas frédmst enskilda kursers
kursgenomféranden och kursomrdden, och i rekommendationerna
hanvisas till studieperioder endast indirekt.
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Ett kursgenomfoérande dr vanligtvis ett tidsbundet genomférande av en
kurs som ingdr i undervisningsperioden (t.ex. introduktionskurs i logik,
hésten 2025). Aven om termen “kurs” @r tekniskt urskiljbar hanvisar
termen i rekommendationerna alltid till enskilda genomféranden av
kurser eller studieperioder.

Med nétkurs avses i detta sammanhang vilket kursgenomférande som
helst som utnyttjar en larplattform oberoende av om den omfattar nér-

eller distansundervisning.

Kursomrédet (eller omrédet) @r en arbetsyta som inréttats pa
larplattformen fér genomférande av kurser eller studieperioder och som
ar avgrénsad frdn andra kursomrdden och dit endast kursens Idrare och
deltagare har tilltrade. Rekommendationerna grundar sig i regel pd
antagandet att ett enskilt kursomrdade finns for ett enskilt
kursgenomférande.

Allméant om genomfoérandet av
elementen

Tillgénglighet betyder att webbplatser och mobilapplikationer &r
lattillgangliga for sé ménga olika méanniskor som méjligt. | planeringen
och genomférandet av elementen d&r det bra att beakta mdénniskors
olikheter och mdngfald genast i bérjan av planeringen och genomféra
elementen sd att alla olika manniskor lika Iatt kan utnyttjo dem.

Digivisio 2030 - Vi skapar en framtid fér Iérande.

5/39

| de elementspecifika genomférandebeskrivhingarna presenteras
observationer om vad man kan géra for att férbdttra elementets
tillgénglighet. Det &r viktigt att i alla element fésta sarskild
uppmarksamhet vid att innehdllet ér enkelt tillgéingligt med olika
terminaler, hjalpmedel och anslutningar och att innehdllet dr visuellt
tillgangligt (t.ex. font, fargkontraster, layout, textmotsvarigheter fér bilder

och videor).
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1. Kurspresentation

Syfte

Kurspresentationen ger den I&rande en féréversikt och en allmaén bild av
kursen, dess dmne, mal och verksamhetssdtt. Den fungerar som
repetition och ankare fér den ldrande om kursens innehdll och syfte. Den
har ocksd en identifierande funktion som skiljer kursen &t frén
kursomrddets 6vriga kurser.

Beskrivning och innehall

Storsta delen av informationen i kurspresentationen finns i néigon form i
utbildningsanordnarens bakgrundssystem (t.ex. i Peppi och Sisu och/eller
Opin.fi). Det &r skdl att upprepa dessa uppgifter pé& kursomrddet endast
till de delar som den I&rande behdver dem under kursen, i dvrigt &r det
battre att I&nka till den ursprungliga kéllan. Om uppgifterna upprepas
ska man sdkerstdlla att de i kursomrédet dr desamma som i
bakgrundssystemen.

e Kursnamn. For att identifiera kursen och skilja den frén andra
liknande kurser ska kursnamnet vara exakt detsamma som i
anmadlningssystemet. Om det &r nédvéndigt att sérskilja kursen
frédn andra genomféranden av samma kurs, kan den
preciserande uppgiften léggas till i slutet av namnet (t.ex.
"Hésten 2025").

e En identifikationsbild, banner eller motsvarande visuell
identifikation &r ett viktigt orienteringselement sdrskilt fér IGrande
som samtidigt genomfér flera kurser p&d samma plattform. Som
ett element som starkt identifierar kursen 16nar det sig att fésta
uppmdrksamhet vid valet av identifikationsbild och dess kvalitet.

Digivisio 2030 - Vi skapar en framtid for Iérande.
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e Kursens léingd och tidpunkt. Detta innebdr &dtminstone kursens
start- och slutdatum. Observera att kursens exakta tidtabell
anges i ett senare element.

e Kursens kortfattade beskrivning ("ingress”). Om man vill
upprepa beskrivningstexten som getts i kursens
bakgrundssystem i kursomrddet ska den kortfattade
beskrivningen fér tydlighetens skull och fér identifiering av kursen
vara densamma som i den anordnande hégskolans
anmdlningssystem.

¢ Kursens kompetensmdl som styr den Idrandes eget arbete bor
ocksd repeteras pd larplattformen.

e Kompletterande kursbeskrivning. Efter den kortfattade
beskrivningen ar det mojligt att i stérre utstréckning beskriva till
exempel hur kursen genomférs, dess fokus, verksamhetssdatt och
praxis. Observera att presentationen av kursinformationen
beskrivs senare i avsnitten Prestationsanvisningar och
Kommunikationspraxis och informationen om Iérarna i avsnittet
Presentation av lararen.

e Lank eller lankar till en mer omfattande kursbeskrivning och
information pd& organisationens egen webbplats.

Den l&rande kénner redan till féljande uppgifter ndér kursen inleds och det
finns i allménhet inget behov av att dterkommai till dem under kursens
gdng. De ska dock ocksd kunna hittas via en ldnk som leder till en mer
omfattande kursbeskrivning i kursomrddet. Om uppgifterna saknas eller
om det finns behov av att komplettera dem kan de presenteras i detta
sammanhang.

e Krav pé férhandsuppgifter och mdéigrupp.

e Den studieperiod vars aviéiggande kursen ersdtter eller den
studiehelhet som kursen hor till.

digivisio2030.fi



e Omfattning och studiepodéing. Om kursen kan genomféras i olika
omfattningar kan det ndmnas i detta sammanhang. Narmare
information om detta finns i prestationsanvisningarna.

Elementets genomférande

Presentationen av kursen som “startelement” ér den lérandes forsta
kontakt med kursens ndtomréde. Den ldrande moéter den i allmdnhet
ocksé pd nytt ndr hen atervénder till kursomrdadet. Darfor ar det skdl att
fasta uppmdrksamhet vid att sdkerstdlla dess anvéndbarhet och
tydlighet. Den centrala informationen bér vara latt att hitta, men den far
inte std i vaigen for kursens larandeinnehdll.

Digivisio 2030 - Vi skapar en framtid for Iérande.
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Exempel: Kurspresentation

Som rubrik fér presentationen av kursen (och hela kursomrddet) fungerar alltid det
namn som angetts i kursens anmdlningssystem. Detta har i exemplet preciserats
med terminsuppgifter.

Kursens identifikationsbild avbildar kursens dmne eller tema. Eftersom den har en
funktion som identifierar just kursen i fréga ska den inte anvandas pd andra
kursomrdéden. Likasé& ska man undvika alltfér abstrakta, pd annat hall férekommande
eller allmanna illustrationer (t.ex. utbildningsorganisationens varumdarkesbild).

Den korta beskrivningen ska likas& motsvara den som angetts i anmdlningssystemet.
P& den hdr kursen har beskrivningen utformats som en ingress for presentationen och
I&nken L&s mer leder till kursens sida i det externa bakgrundssystemet. L&inken kunde
ocksé leda till sidan for kursens studieperiod.

Tiden och platsen har tydligt sarskilts frdn andra uppgifter. | samband med platsen
finns det lankar till arbetsytans presentationssida (eller karta) samt till den
figrranslutningsverktyg som anvénds (t.ex. Zoom-rummet).

En fritt formulerad mer omfattande kurspresentation kompletterar den korta
beskrivningen med fokus pé information om just detta kursgenomférande.
Programmet och prestationssdtten kan beskrivas pd ett allmdnt plan, men
tidtabellen, prestationsanvisningarna och bedémningskriterierna ska beskrivas mer
detaljerat separat eller under en separat rubrik (se Tidtabell och
prestationsanvisningar). Om informationen om kursen inte &r férknippad med sérskilt
komplicerad praxis kan den kortfattat beskrivas hdr, t.ex. "Meddelanden om kursen
skickas till kursens diskussionsforum. Du kan bestdlla e-postaviseringar om

"

meddelanden i instdliningarng.’ (se.ndrmare Information och kommunikation).
Digivisio 2030 - Vi skapar en framtid fér Iéirande.
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Kursens namn (termin)

Kort beskrivning av kursen som motsvarar beskrivningen i
anmdlningssystemet.
Las mer >

Tidpunkt: Startdatum och klockslag — Slutdatum

Plats:  Fysiskt klassrum och fjérranslutningsverktyg

Information om kursen

| det hér avsnittet ges information om just detta
kursgenomférande, sdsom lérare, teman, betoningar och
kort information om programmet och prestationssétten
(se elementet Tidtabell och prestationsanvisningar) och
andra praktiska arrangemang (se elementet Information
och kommunikation).
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2. Presentation av ldrarna

Syfte

Lararens presentation gor Iéraren nérvarande pd kursen, bygger upp
fértroende och sdéinker tréskeln fér att ta kontakt. Tydliga kontaktuppgifter
underlattar kontakten.

Beskrivning och innehadll

Elementet innehdller féljande uppgifter om varje kursldrare. Av dessa ér
namn, grund- och kontaktuppgifter nédvéndiga.

e Ldrarens namn

e Ldrarens bild

 Till grunduppgifterna hér titel och bakgrundsorganisation (t.ex.
fakultet eller utbildningsomrdde och hégskola). Eventuellt kan
man ocksd rdkna upp t.ex. undervisnings- och
forskningsomrdaden.

e Kontaktuppgifterna innehdller vanligtvis dtminstone e-post,
dven om dven andra I6sningar kan anvéndas. | férsta hand ér
det bra att tydligt ange den énskade kontaktkanalen och att
begransa kontaktuppgifterna endast till dem som anvénds pd
kursen. | kontaktuppgifterna kan man ocksé ange eventuella
begransningar i kontakten (t.ex. svarsfrekvens eller datum da
léraren inte svarar pd meddelanden). Kontaktkanalen ska vara

Digivisio 2030 - Vi skapar en framtid fér Iarande.
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tillganglig och i allmant bruk, sésom meddelandefunktionen i
larmiljén eller e-post. En snabbmeddelandeapplikation, plattform
fér sociala medier eller annan extern

onlinetjéinst inte kan vara den primdéra kontaktkanalen, om inte
en s@dan annars har en central stdlining som en del av
undervisningen och prestationen pd kursen.

e En fritt formulerad presentation kan innehdlla en mer
omfattande beskrivning av Iédrarens bakgrund och intressen, en
videohdlsning osv.

« Externa ldankar till I&rarens offentliga profiler till exempel pé
bakgrundsorganisationens webbplats eller i sociala medier.

Elementets genomférande

Om kursen har fler &dn en l&rare ér det skdl att tydligt lyfta fram deras
inbordes roller, ansvar pd kursen samt information om vem det ar skal att
kontakta i vilket érende.

digivisio2030.fi



Exempel: Presentation av lararna

Fornamn Efternamn

Titel,

Utbildninasoraanisation

E-post

Telefonnummer

Mer information om kontakttiderna

Lank: Profil pd universitetets webbplats

Lank: Expertbloaa

Lank: Publikationsférteckning

Exempel 1.

| stallet fér en separat presentation har lararen bifogat en I&nk till
sina arbets- och expertsidor. | samband med kontaktuppgifterna
har hen meddelat ndr hen kan nds per telefon och hur ofta hen
svarar pd e-postmeddelanden. Av datasdkerhetsskal vill Iararen
undvika att publicera bilder pd& nétet, sd hen har skapat en
stiliserad teckning av sig sjdlv. Den visitkortsliknande
presentationen kan upprepas som sédan pd ldrarens alla kurser. |
presentationen betonas omfattande méjligheter att ta kontakt och
sakkunskapen.

Digivisio 2030 - Vi skapar en framtid fér Iarande.
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Férnamn Efternamn

Lararens fritt formulerade
presentation och hdlsning till de

l&rande.

Lank: Offentlig profil i sociala medier

Exempel 2:

L&araren har skrivit en fritt formulerad presentation och en hdlsning till
de Idrande sdrskilt ur denna kurs synvinkel. Aven affiliationernastill
olika utbildningsorganisationer har beskrivits i samband med
presentationen i stdllet for i ett separat falt. Ldraren har inte delat sina
kontaktuppgifter, eftersom all kontakt i anslutning till kursen
genomférs med larplattformens verktyg. Via profilen i sociala medier
har de l&drande méjlighet att bekanta sig med Iéraren som offentlig
debattdér och hdlla kontakt &ven efter kursen, men den dr inte avsedd
fér kommmunikation i anslutning till kursen. | presentationen betonas
tillgénglighet, kollegialitet och skapande av ett fritt diskussionsklimat.

digivisio2030.fi



3. Information och

kommunikation

Syfte

Elementet tillhandahdller omfattar meddelanden om kursen, en eventuell
gemensam kanal fér de I&randes inbérdes kommunikation samt
nédvdandig information om praxis fér kursens kommunikation.

Beskrivning och innehadll

Nodvandigt innehdll ar kursens informationskanal samt mojligheten att

kontakta I&raren.

Kursens informationskanal &r ett verktyg fér informering om kursen som
riktar sig till I&rarens alla I&drande. Alla meddelanden i kanalen bér
arkiveras och vara tillgéngliga i kursomrdadet. Dérfér ldmpar sig e-post
ddligt som kursens primdra informationskanal. God praxis dr att den
l&drande fér en kopia eller en avisering om nya meddelanden per e-post.
Om detta kréver att de Iadrande justerar Iarplattformens personliga
instdliningar &r det bra att ge anvisningar om detta. Meddelanden kan
endast skickas av kursens lérare, men de lérande kan erbjudas méjlighet
att framféra kommentarer eller frdgor om meddelandena.

Digivisio 2030 - Vi skapar en framtid fér Iérande.
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Kontakt med Iéiraren sker i allmdnhet via den kanal som anges i
kontaktuppgifterna i l&rarens presentation. | vissa fall &r det mer
meningsfullt att beskriva kontaktkanalen och -praxisen i detta element.
Kurslararna kan till exempel édnska att meddelanden till IGrarna skickas till
alla larare gemensamt med ndgot separat verktyg som ér avsett for
detta i stdllet fér privata e-postmeddelanden.

Kursens allménna diskussionsforum dr en kanal f6r allmén diskussion
mellan de I&rande om kursen. Det faktum att det finns ett
diskussionsforum garanterar inte att det uppstdr en diskussion. Det &r bra
att pd férhand fundera pd behovet, anvéindningséndamadlet och
praxisen for ett séddant forum och ge de Idrande anvisningar om
huruvida lararen till exempel foljer forumet och svarar pé de lérandes
fragor ddr. Observera ocksd att ett allmant diskussionsforum som ar
offentligt fér alla deltagare inte kan ersétta en privat kontaktkanal till
IGraren. Det ér bra att hélla det allménna diskussionsforumet atskilt fréin
funktionerna i anslutning till kursprestationen och deltagandet i det ska
inte vara en del av den prestation som beddéms for kursen. P& det
allméanna diskussionsforumet kan man dock genomféra uppgifter i
anslutning till férberedelserna och organiseringen av kursen, sdsom
presentationer av de I&rande eller bildande av fritt formulerade grupper.

Lararen kan bedéma behovet av att beskriva kursens
kommunikationspraxis, och den kan variera beroende pd kursens
évriga arrangemang eller &dmne. Utdver kursspecifik praxis kan man
pdminna om allménna anvisningar om kommunikation, sésom
dataskyddspraxis, webbldsare och principerna for ett tryggt utrymmme. D&

kan man lénka till organisationens anvisningar och riktlinjer fér dessa.

digivisio2030.fi
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Kursrespons. Responsen som lararen samlar in pd kursen kan placeras i
detta element. Med tanke pd anvéandbarheten och smidigheten ér det
dock i allmdénhet battre att placera responsinsamlingen i slutet av kursen.

Elementets genomférande

Information och kommunikation férutsétter inte nédvandigtvis
genomférande som ett eget element. De funktioner och innehdll som
valjs kan ocksé genomféras i samband med andra element, sdsom
kurspresentationen, eller med separata kommunikationsverktyg pd
larplattformen.

Digivisio 2030 - Vi skapar en framtid fér Iérande. digivisio2030.fi



Exempel: Information och

kommunikation

I det hdr exemplet har innehdllet i elementet Information och
kommunikation splittrats till en del av kursens évriga element.

Information om kursens kommunikationspraxis finns i
kurspresentationen (A) som en del av kursens évriga praktiska
arrangemang. | samband med detta har man ocksé Iénkat till de
allménna anvisningarna fér organisationens nétkurser. Det finns
ocksé en lénk till anvisningen i kursens allménna
studieanvisningar (B).

Informeringen om kursen sker i ett diskussionsforum (€) som
skapats for detta dndamadl. Endast ldraren kan publicera nya
meddelanden i forumet, men de I&rande kan stélla preciserande
frdgor som kommentarer. De senaste meddelandena som
publicerats i informationsforumet visas automatiskt i
kursomrddets sidbalk (D). Anvisningar fér prenumeration av e-
postaviseringar har tidigare getts i kommunikationspraxisen.

Kontakten med kursléraren sker per e-posten som finns i l&rarens
presentation (E).

Lanken till kursens responsblankett finns i slutet av kursomréadet

(F).

Inget allmdnt diskussionsforum har tagits i bruk pé kursen.

Digivisio 2030 - Vi skapar en framtid fér Iérande.
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Kursens namn

Nyaste meddelanden (D)

Information om kursen
- Kursbeskrivning
- Information om kursarrangemangen (A)
- Presentation av lararen (E)

Uppféljning av framstegen

Som stdd for studierna
- Tekniskt stéd
- Allmdénna

Meddelanden (C)

Tidtabell och prestationsanvisningar

Kursens innehdll, Iiromedel och uppgifter

Slutet av kursen
- Sammanfattning av kursen
- Tidtabell fér beddmning, omtagningspraxis
- Responsblankett (F)

digivisio2030.fi
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hela kursen enligt den egna hégskolans anvisningar och praxis.
Innehdllet i avsnittet Kursens uppbyggnad kan alternativt ocksd

4. TidtCl be" OCh presenteras som en del av elementet "Kurspresentation”.
prestationsanvisningar _
2. Tidtabell

SY'fte Tidtabellen sammanstdéller de datum som dr vésentliga for

genomférandet pd ett stdlle. Det kan vara tydligast att presentera
uppgifterna som en lista eller tabell, sarskilt om det finns mdnga datum.
Det ar bra om de vésentliga datumen ocksd finns i larplattformens
kalender, om plattformen mojliggér detta. Man kan ocksd lagga till
information om bedédmningen av uppgifterna i tabellen, men det I6nar
sig andd att stréva efter att halla tabellen sé enkel som méjligt sé att
viktig information Iatt kan hittas.

Elementet sammanstdller anvisningar fér den Idrande om hur kursen ska
genomféras. Tydliga och konsekventa anvisningar gér det I&ttare att
komma igdng med studierna, men fungerar ocksé som ett véigledande
element under genomfdérandet. Ett tydligt presenterat framskridande och
en klar tidtabell ger den I&rande en bild av genomférandet som helhet
och underldttar rérligheten pd plattformen samt schemaléggningen och
planeringen av det egna arbetet. Elementet stéder ocksd uppbyggandet
av larmiljon s& att den stéder tidtabellen och prestationens
framskridande.

3. Avldggande av kursen

I avsnittet Avidggande av kursen beskrivs vad den Idrande ska géra fér
att avidgga kursen med godkdnt resultat, till exempel eventuell
ndrvaroplikt, uppgifter som krévs, deltagandeaktivitet. |

° o o (-]

BeSkrlvnlng OCh |nnehC|" prestationsanvisningarna anges ocksa vilka verktyg man far eller ska
anvanda pd kursen eller i uppgifterna. Anvéndningen av artificiell

Elementets datainnehdll indelas i fyra delar intelligens samt andra anvisningar och krav i anslutning till utférandet av
uppgifterna kan beskrivas for hela genomférandet i detta element eller

1. Kursens uppbyggnad alternativt kan de ocksd beskrivas separat for varje inlarningsuppgift, om

Syftet med avsnittet Kursens uppbyggnad ar att ge den Idrande en uppgifterna har olika anvisningar.

helhetsbild av hur och i vilka skeden kursen framskrider. Uppbyggnaden

sammanfattar kursens allménna struktur fér den Iérande samt hur och i 4.Bedémning

vilken ordning den lérandes process framskrider. Syftet dr inte att I avsnittet Beddmning beskrivs hur vitsordet bildas och med vilka kriterier

beskriva strukturen i detalj, utan att ge den Idrande en allmén bild av genomférandet beddms. Beddmningen ska vara i linje med

genomférandet och faserna i framskridandet samt av de uppgifter som kompetensmalen fér genomférandet. Det ar ocksd bra att informera den

hér till olika faser. Utdver eller i stdllet fér den verbala beskrivningen kan l&drande om tidtabellen fér bedémningen och erhdllande av vitsordet

strukturen och framskridandet ocksé visualiseras till en bild eller en eller prestationsanteckningen samt vid behov beskriva praxisen i

tidslinje. I det har avsnittet kan man ocksd beskriva dimensioneringen av anslutning till omtagning av studieperioden.
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Elementets genomférande

Uppgifter i elementet:

Kursens uppbyggnad
e Allmdn beskrivning av strukturen och faserna i framskridandet
e Dimensionering av hela studieperioden
e Material och uppgifter
Tidtabell
e Tidpunkter fér nGrméten
e Tidpunkter fér onlineméten
e Tidpunkter fér inldmning av uppgifter
e Ovriga tidpunkter som ar vasentliga for genomférandet
Genomférande
e Anvisningar fér genomférandet
o Nodvdandiga verktyg och applikationer
e Anvandning av artificiell intelligens
Bedomning
e Beskrivning av bedémningen och bedémningsgrunderna
e Tidtabell fér bedémningen
e Erhdllande av resultat/prestationsanteckning
e Beskrivning av omtagnings- och héjningspraxis

Digivisio 2030 - Vi skapar en framtid for Iérande.
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Det &r bra att placera elementet i bérjan av kursen eller plattformen
ganska snart efter den allménna presentationen av kursen.

I fréga om tillgéngligheten ska man sérskilt beakta bildernas
textmotsvarigheter, om bilden inte &r en illustration. Om tidtabellen
presenteras som en tabell ér det viktigt att koomma ihdg att dven lagga
till rubriker i kolumnerna.

Det dr bra att komma ihdg att ange drtalet i datumen.
I de finsksprékiga texterna kan man ta modell av tidsangivelser i
exemplen Ajanilmaukset - Kielikello
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Exempel: Tidtabell och

Avlédggande av kursen

prestationsanvisningar

Anvisningar fér genomférandet, Nédvandiga verktyg och

applikationer och anvisningar fér anvéndning av artificiell

Avldaaande av kursen ) .
—HrEeHigens
Tidtabell och bedémning
(]
\ Péivamaara Aihe Kuvaus/linkki Arviointi
Paivamadra Tehtdvan otsikko Lyhyt kuvaus Kuvaus
arvioinnista
Paivamadra Tapaamisen Linkki Kuvaus
otsikko arvioinnista
Paivamasra Muu otsikko Lyhyt kuvaus Kuvaus
Anvisningar fér genomférandet, Nédvandiga verktyg arvioinnista

och applikationer och anvisningar fér anvéndning av
Information om erhdllande av resultat/prestationsanteckning samt

Tidtabell beskrivning av omtagnings- och héjningspraxis
Paivamaara Aihe Kuvaus/linkki
Paivamaara Tehtévan otsikko Lyhyt kuvaus
P&ivamaara Tapaamisen otsikko Linkki Exempel
L ) I exemplet till véinster har en dversikt 6ver kursen visualiserats fér elementet som en bild. Bilden kan till
P&ivAmaara Muu otsikko Lyhyt kuvaus
exempel vara en tidslinje eller en enkel visualisering av kursens delar och uppgifter som skapats med
Bedémning Powerpoint.
Under bilden har man lagt till anvisningar om genomférandet i textform, tidtabellen samt en beskrivning av
Beskrivning av bedémningen och kursbeddémningen i slutet.

beddmningsgrunderna samt tidtabell fér bedémningen
I det andra exemplet har man implementerat ett komprimerat element som innehdller anvisningar om

genomférandet och erhdllandet av resultat i textform samt en tabell med uppgifter, méten och andra

aktiviteter som d&r vésentliga fér genomférandet samt viktiga datum och bedémningar i anslutning till
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5. Tekniska anvisningar
och stodtjanster

Syfte

Elementet sammanstdller de tekniska anvisningar och stédtjénster som
ar viktiga fér den Idrande. Den I&randes behov av elementet framtréder
sdrskilt i problemsituationer, sésom i fall dér den ldrande behéver
anvisningar eller stéd for att agera pd kursomrddet.

Beskrivning och innehall

De tekniska anvisningarna handleder i anvéndningen av lérplattformen
och andra redskap och verktyg som behoévs pd kursen. Sddana uppgifter
ar bl.a.

e Anvisningar eller handbécker fér ldrande pé den webbaserade
larplattformen.

e Handbocker for andra verktyg och redskap som anvdnds pd
kursen.

e Kontaktuppgifter till Iarplattformens tekniska stéd och andra
assisterande tjdnster.

Kursl@raren behdver vanligtvis inte sjélv producera material fér detta
element, utan det bestdr av ldnkar till organisationens egna anvisningar
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och riktlinjer. Innehdllet upprepas i huvudsak med samma innehdll pd
alla kurser i den organisation som ordnar undervisningen. Det
rekommenderas att elementet tas med i kursen som en fardig del av
kursomrédets bas. Lararen ska dock ha méjlighet att redigera elementets
innehdll till exempel genom att Iégga till Iénkar till anvisningar som ér
relevanta fér kursen eller ta bort uppgifter som ér onédiga fér kursen.

Elementets genomférande

Genomférandet av elementet motsvarar i stor utstréickning samma
principer som i element 6 "Allmd&nna studieanvisningar”.

Som innehdll som inte anknyter till kursens egentliga innehdll
rekommenderas det att elementet placeras separat frén det egentliga
kursmaterialet, t.ex. i en sidbalk eller i ndgot annat sekunddért innehdllsfalt
som systemet erbjuder.

Lanktexterna ska sé tydligt som mojligt beskriva innehdllet och skilja sig
fr@n varandra. Lankarnas informativitet kan férbdttras med
férklaringstexter som lagts till i anslutning till dem.

Tekniska anvisningar och stédtjénster kan vara ett eget element pé
plattformen eller kombineras med elementet "Allménna
studieanvisningar” till ett "Som stéd for studierna”-element.
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Exempel: Tekniska anvisningar och

t6dtj&nster

19/39

Tekniskt stod

Som stod for studierna

Lank: Larplattformens anvisningar fér l&rande

Tekniska stédets e-post

A

Handbécker och anvisningar

Lank: Larplattformens anvisningar och tekniskt stéd

Beskrivning av uppgifterna bakom Iénken

Lank: Anvisning 1

Lank: Anvisning 2

Lank: Anvisningar for Idrande

Beskrivning av uppgifterna bakom I&inken

Lank: Anvisning 3

Lank: Anvisning 4

Lank: Verktyg och hjalpmedel

Beskrivning av uppgifterna bakom Iénken

L&nk: Anvisning 5

L&nk: Anvisning 6

Exempel 1:

De tekniska stédtj@nsterna och de allménna
studieanvisningarna presenteras som separata delar
men i samband med varandra. En ldnklista till
anvisningarna och handbéckerna léggs ut pd
kursomrddet som en del av den fardiga kursmallen.

Lararen har mojlighet att Iédgga till eller ta bort

SIYNARIB 036" 'Y KKESEF GPRAntid for 1arande.

Exempel 2:

Elementen 5 och 6 har kombinerats i samma helhet. Organisationen
uppratthdller separata anvisningssidor som en snabbguide for de Iérande om
den larplattform som anvénds, anvisningar och riktlinjer fér studierna samt
olika verktyg som d&r till nytta i studierna (t.ex. ndtordbok, verktyg fér generativ
artificiell intelligens osv.). Sidorna beskrivs i korthet i beskrivningarna av de
l&énkar som leder till dem. Elementets sékbarhet och identifierbarhet betonas
frén en kurs till en annan med samma bestdende illustration. Lésningen gér det
mdojligt att uppdatera anvisningarna och komplettera férteckningen
centraliserat, men I&rarens méjlighet att redigera listan ér mer begréinsad.
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6. Almdanna

studieanvisningar

Syfte

Syftet med detta element dr att tillhandahdlla den ldrande en
centraliserad och lattillgénglig plats dér hégskolans viktigaste allménna
riktlinjer, anvisningar och regler finns. Detta underldttar de IGrandes
vardag och minskar den tid som gér &t till att séka information som
behoévs for genomférandet fréin olika kallor.

Elementet forbdttrar de Idrandes anvéndarupplevelse och stéder
genomférandet genom att erbjuda tydlig tillgéng till de anvisningar som
ar viktigast fér genomférandet. Nar de nédvéndiga uppgifterna ér
lattillgangliga kan den larande bdattre koncentrera sig pd sjdlva studierna
och larandet.

Studieanvisningarna kan ha stor betydelse sdrskilt fér kontinuerliga
l&drande, som kanske for férsta géingen anvénder en hégskolas

larplattform eller samtidigt anvénder plattformar frdn flera olika
hogskolor.

Beskrivning och innehadll

Elementet sammanstdiller I&nkar till de allménna studieanvisningarna pd
ett stdlle. Det viktigaste @r att I&dnkarna gérs till anvisningar som ar
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vd@sentliga fér den lérande och genomférandet. Det dr inte
adndamadlsenligt att lénka alla méjliga anvisningar till elementet.
Anvisningarna kan alltsd mycket vdl innehdlla skillnader mellan olika
genomféranden, men det dr dndd bra att alltid hitta dessa under samma
rubrik.

Det hdr elementet ska inte innehdlla anvisningar om hur kursen ska
genomfdras, utan det ratta stdllet for det ar i elementet tidtabell och
prestationsanvisningar.

Anvisningar eller regler kan vara till exempel:

e examensstadga

e etiska anvisningar fér studierna

e dAtgdrder vid misstanke om plagiering eller fusk

e anvisningar for skrivande, textmallar, hénvisningsanvisningar
e andra allmdnna anvisningar om studier eller kontinuerligt

IGrande
e allmdénna anvisningar fér anvéndning av artificiell intelligens
e Osv.

Det dr bra att féra in studieanvisningarna pd plattformen genom att
Ianka till sédana kallor dér man alltid kan hitta de senaste versionerna av
dokumenten. Om anvisningarna hdmtas direkt till plattformen som text
eller fil ska man komma ihdg att uppdatera uppgifterna alltid nér
anvisningen uppdateras. Om hégskolan anvénder en separat webbplats
fér alla allménna studieanvisningar récker det i allménhet med en lank
till denna tjdnst. Det bér dock observeras att det kan vara svart att hitta
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anvisningar som dr vasentliga just fér genomférandet pd den allmdénna
sidan.

Elementet bestdr av en rubrik och en kort férklarande text under rubriken.

Den forklarande texten behoéver inte vara Idng. Textens uppgift dr att

sammanfatta vad den I&rande ska géra med de I&dnkade anvisningarna.

Om listan blir Idng I6nar det sig att dela in den i avsnitt med
mellanrubriker.

Elementets genomférande

Uppgifter i elementet
e Rubrik
e Kort beskrivning Syftet med beskrivningen dr att berdtta fér den
larande for vilket éindamal de léinkar som listats i elementet ar
avsedda.
e Lankar till anvisningarna Lankar till anvisningar som ér

vasentliga fér genomférandet som en lista.

Allménna studieanvisningar kan vara ett eget element pa
plattformen eller kombineras med elementet “"Tekniska anvisningar
och stédtjanster” till ett "Som stod for studierna”-element.
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Elementet Allmanna studieanvisningar kan finnas pé plattformen till
exempel efter anvisningarna om genomférandet av studieperioden eller i
plattformens sidbalk, om plattformen tilldter det. Elementet kan ocksé
vara endast en lank till en separat anvisningssida pd larplattformen eller

ndgon annanstans.

Nar elementen férverkligas ska man kommma ihdg tillgdngligheten genom
att sGkerstdlla att

e Lankarna till anvisningarna dr tillgéngliga

e Om anvisningarna erbjuds som en nedladdningsbar fil har man
beaktat filens tillganglighet och antecknat i Idnken att en fil
6ppnas via ldnken

e HTML-tabell har inte anvdénts foér att géra uppstdlliningarna
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Anvisningarna ocksd sammanstdllas pd en egen separat webbplats av
hogskolan. Observera dock att éven om en separat anvisningssida ér en
fungerande I6sning med tanke pd& underhdllet kan det vara svdrt fér
lGrande som inte dr vana vid hégskolevdarlden att hitta information eller
anvisningar som dr vasentliga just fér genomférandet i fréga. Det dar
alltsé bra att fasta sdrskild uppmarksamhet vid anvéndbarheten sdrskilt
med tanke pé kontinuerliga lérande nér en sddan anvisningssida
planeras, om de vésentliga anvisningarna inte Iénkas direkt till
kursplattformen.
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Exempel: Allméanna studieanvisningar

Allméanna studieanvisningar

' A
A\ Text: Kort beskrivning \

Syftet med beskrivningen dr att berdtta fér den I&rande for vilket

andamal de lankar som listats i elementet ar avsedda

Allménna studieanvisningar

Lank: Anvisning Text: Kort beskrivning

Beskrivningen visar att [dnken under den leder till en separat

Lank: Anvisning anvisningssida och ger anvisningar som det ér sérskilt bra fér den

l&@rande att bekanta sig med med tanke pd genomférandet.

Lank: Anvisning

Lank: Anvisningssida

Lank: Anvisning

Exempell Exempel 2

| det hér exemplet har olika studieanvisningar inférts som lankar till plattformen. Om

. N . . . . . N | exemplet har hégskolan tillgéng till en separat anvisningssida som
man vill kan man I&gga till en bild eller ikon i elementet som signalerar att det ér P 9 9ang P 9

. . . - - innehdller alla allménna studieanvisningar. | detta fall behover inte
frdga om en helhet som innehdller anvisningar. Den korta beskrivhingen under

. N .. . . . . . varje anvisning léggas till i elementet som en separat lénk. Det ér dock
elementets rubrik berdattar kort for den lérande for vilket dindamal hen ska anvénda J glagg P

- . . . . - . viktigt att i beskrivningen berdtta fér den I&rande vilka anvisningar hen
de anvisningar som ldnkats till elementet. Lankar till anvisningarna har lagts till som 9 9 9

. oo sdrskilt bér bekanta sig med.
en lista under beskrivningen.
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7. Uppfoljning av
framstegen

Syfte

Uppféljningen av framstegen dr ett viktigt verktyg fér den lérande fér
uppfélining och sjélvutvérdering av det egna arbetet. Detta framhdvs
sdrskilt i sjalvsténdigt genomférda genomféranden ddr det ér viktigt att
den larande kan félja sina egna framsteg och stélla upp mdl. En val
planerad och genomférd uppféljning av framstegen fungerar inte bara
som motivator utan ocksd som ett styrande element pd larplattformen.
Den hjélper den lérande att gestalta helheter och uppratthdlla
studiemotivationen. Dessutom underldttar den Iérarens arbete, eftersom
de lérandes framsteg och eventuella problempunkter kan observeras

och atgardas i tid.

Beskrivning och innehall

De flesta larplattformarna innehdller egna verktyg fér uppféljning av
framstegen. Det rekommenderas att man utnyttjar dessa verktyg,
eftersom de ofta dr integrerade i plattformens évriga funktioner och
erbjuder méangsidiga méjligheter att félja upp och handleda den
l&drandes framsteg. Det I6nar sig att noggrant planera uppféljningen pd
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forhand sd att uppfoljningen fungerar konsekvent och betjénar
inlérningsprocessen pd basta moéjliga satt. Man behdéver inte folja allt,
utan det dr viktigt att fundera pé vilka material, aktiviteter eller uppgifter
som dr betydelsefulla och motiverande uppféljningspunkter med tanke
pé den larandes process.

Elementets genomférande

Uppféljningen av framstegen dr ofta en inbyggd egenskap pd
lérplattformen och man kan inte nédvéandigtvis sjélv péverka dess
placering. Oftast syns en matare eller balk som avbildar framstegen i
sidans dvre kant, i sidbalken eller s& kan framskridandet ocksd
visualiseras i samband med innehdlisférteckningen, men dven andra
placeringar som den Idrande latt kan se fungerar lika bra. Det &r bra att
berdtta fér den Iérande till exempel i samband med
prestationsanvisningarna var uppféljiningen av framstegen finns och hur
den larande sjdlv kan utnyttja den.

Anvandbarheten och tillgéngligheten kan frémjas genom omsorgsfull

planering och val av uppféljningspunkter s& att uppféljningen fungerar
konsekvent och begripligt fér den lédrande.
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Om uppfoéljningen av framstegen dr i bruk, men det av en eller annan
orsak inte &r mojligt for den larande att & allt utfort eller uppfoljningen pd
ndgot annat satt ger en felaktig bild av framstegen, kan detta orsaka
ovisshet och dérmed ocksé leda till en ddlig upplevelse. Det ér alltsd
viktigt att alltid genom noggrann testning sdkerstdlla att uppfdljningen
av framstegen fungerar pé& énskat satt.
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Exempel: Uppféljning av framstegen

Innehdlisférteckningens rubrik (tex. kapitel, modul, avsnitt e.d.)

Innehdlisférteckningens rubrik (t.ex. kapitel, modul, avsnitt e.d.)

Innehdlisférteckningens rubrik (t.ex. kapitel, modul, avsnitt e.d.)

Innehdlisférteckningens rubrik (t.ex. kapitel, modul, avsnitt e.d.)

Innehdlisférteckningens rubrik (tex. kapitel, modul, avsnitt e.d.)

Exempel1

Uppféljningen av framstegen kan genomfdras som en del av kursens
innehdlisférteckning. I detta fall kan man i samband med
innehdlisférteckningen oftast se ett visuellt tecken som signalerar till den
lérande om avsnittet i frédga och uppgifterna i det har slutforts.
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HEEEN L]

Exempel 2

Framstegen kan ocksd uttryckas som en progressionsbalk for den
IGrande. | den hdr modellen &skadliggér framstegsbalken situationen
visuellt. Uppfodljningen av framstegen innehdller ofta ocksé
information i textform om framstegen, vilket férbattrar elementets

tillgénglighet.
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8. Dimensionering av

material

Syfte

Fér att bedéma tidsanvéndningen och arbetsmdéngden som kursen
forutsatter ar det nyttigt fér den Iérande att veta hur Idng tid och vilka
resurser som bor reserveras for att gé igenom kursmaterialet och utféra
uppgifterna. Informationen om dimensioneringen ger ocksd en indikation
pd hur viktiga kursavsnitten ér och hur djupgdende man bér satta sig in i
dem.

Beskrivning och innehadll

Dimensioneringen av materialet kan uttryckas pd vald
noggrannhetsnivd, till exempel i samband med varje enskilt IGromaterial
eller uppgift, eller som en uppskattning av den arbetsméngd som en
stérre materialhelhet kréver.

En studiepo&ing motsvarar 27 timmar av studier. Den arbetsmdéngd som

kravs for materialet anges ocksd vanligtvis, men inte nédvandigtvis, eller
endast som den tid som krdvs, rekommmenderas eller finns till férfogande.
Ljud- eller videoklippets langd eller den tid som stdr till férfogande fér en
tidsinstalld tentamen &r exempel dér dimensioneringen kan anges

Digivisio 2030 - Vi skapar en framtid fér Iérande.

27/39

noggrant. Daremot &r den arbetsmdéngd som krdvs fér en analys av en
video eller en I&ngvarigare gruppuppgift alltid oundvikligen en

uppskattning eller rekommendation.

Antalet sidor eller ord i textmaterialet som ska Iéisas beskriver inte direkt
den arbetsmdangd som krévs fér att Iésa det eller fér att tilléigna sig det

pd den nivé

som krévs. Utéver antalet sidor rekommenderas att man anger
svarighetsgraden fér den text som ska I@sas (t.ex. allmdn eller krdvande
text) samt hur djupgdende man férutsétts sétta sig in i texten.

Visualiseringen av materialens inbérdes dimensionering kan hjdlpa till att
uppskatta den relativa arbetsmdngd som behdvs fér att studera kursens
olika avsnitt eller material, i synnerhet ndr den arbetsmdéngd som
materialen kréver inte ér entydigt jdmférbar.

Elementets genomférande

Det finns flera alternativa sdtt att placera uppgifterna i elementet. | varje
enskilt fall beror den lédmpligaste metoden i hég grad pd kursens

karaktdr.

e Det driallménhet mest meningsfullt att uttrycka den
arbetsmdéngd som materialen eller helheterna krdver i samband
med dem.

e Dimensioneringen kan placeras som en del av tidtabellen och

prestationsanvisningarna.
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e Beskrivningen av dimensioneringen kan ocks& genomféras som

en egen del.

Hur dimensioneringen beskrivs och behoven kan variera stort pd& olika
kurser. M@nga hogskolor anvénder egna anvisningar och
beddmningsverktyg fér att dimensionera och presentera de Idrandes
arbetsméngd. Med tanke pd den Idrandes anvéndarupplevelse dr det
sdrskilt viktigt att dimensioneringen beskrivs konsekvent och tydligt i

kursomrddet.
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Exempel: Dimensionering av materialet

Artikel 1 (20 sidor, enkel allmén text, 45 min)
Beskrivning av artikeln och anvisningar for I&Gsaren
Artikel 2 (15 sidor, vetenskaplig artikel, 1 h)
Beskrivning av artikeln och anvisningar for I&Gsaren
Artikel 3 (12 sidor, kréivande vetenskaplig artikel, 2 h)

Beskrivning av artikeln och anvisningar for I&Gsaren

Exempel 1.

For de artiklar som ska Idsas pd kursen anges
antalet sidor, textens typ och kravnivd samt en
rekommendation som baserar sig p& dessa for
den tid som behovs fér att satta sig in i texten.
Beskrivningen och anvisningarna leder till en
effektiv l&sning med tanke p& dmnet som
studeras.

Férhandsuppgift 5 % Mellanuppgift 10 % Grupparbete 15 %

Slutuppgift 20 %

Teman 1-5,10 % vardera

Digivisio 2030 - Vi skapar en framtid fér Iérande.
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Beskrivning av artikeln

Ndrmote

|DH| Bakgrundsartikel
o

o
- Métets tema och program
Skriftlig uppgift

Uppgiftsutdelning och

anvisningar
Kollegial bedémning och

respons

Uppgiftsutdelning och
Exempelgivisningar
Ett ssmmandrag har gjorts av programmet
for varje dmnesomrdde/vecka i kursen. |
sammandraget presenteras ocksé den
uppskattade eller rekommenderade tiden for
varje skede. Ett visuellt enhetligt
mdrkningssatt underléttar gestaltningen.

Exempel 3:

P& kursens tidslinje visas den relativa
arbetsmdangd som krévs fér varje skede.
Dimensioneringen av hela kursen I[&mpar sig for
att presenteras i samband med kursens
tidtabell och prestationsanvisningar, och den
kan kompletteras med noggrannare
beskrivningar vad gdller material och uppgifter

pé& samma sdtt som tidigare exempel. digivisio2030.fi



9. Slutet av kursen

Syfte

Ett tydligt och val planerat slut ger den Idrande sékerhet om att alla
nédvéndiga uppgifter har utférts och l@dmnats in. Elementet Slutet av
kursen erbjuder den I&rande en méjlighet att reflektera éver det hen lért
sig, gladja sig éver sina prestationer och rikta blicken mot framtiden. Ett
bra slut binder samman alla 16sa trddar, tackar den l&drande for den
gemensamma resan och ger ocksd tips om framtida méjligheter. Under
avslutningen kan den lérande fundera pd vad hen har lért sig och hur
hen kan tilldmpa det hen lart sig i praktiken.

Beskrivning och innehadll

Elementet kan bestd av en saummanfattning av det man lart sig eller en
reflektion. Om respons annu inte har begdrts kan en lank till
responsenkdten bifogas till avslutningselementet.

Det ar viktigt att den ladrande tydligt informeras om hur och nar hen fér
resultaten eller en prestationsanteckning fér avlagda studier samt hur

lédnge plattformen och dess innehdll stdr till hens forfogande.

Man kan frémja perspektivet fér kontinuerligt IGrande genom att tipsa
den ldrande om hur hen kan férdjupa det hen lért sig i framtiden. Detta

Digivisio 2030 - Vi skapar en framtid fér Iérande.
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kan innehdlla information om till exempel kommande kurser, webbinarier
eller andra

resurser i anslutning till Gmnet, sGsom bocker eller webbmaterial. P& sé
sdtt far den ldrande konkreta foérslag och idéer om hur hen kan fortsétta
sitt I&drande och sin utveckling.

Slutligen ar det bra att tacka den Iérande och énska hen framgdng i
fortsattningen. Detta skapar en positiv och uppmuntrande atmosfér som
motiverar den I&rande att fortsdtta sitt IGrande och vidareutveckla sig
sjélv. Man kan ocksd framféra sitt tack som video eller bild.

Elementets genomférande

Uppgifter i elementet

e Sammanfattning av det inlérda / Svar p& énnu éppna frégor

e Kursrespons — Om det inte lankats nédgon annanstans

e Information/anvisningar fér att erh&lla resultat eller
prestationsanteckning

e Information om hur I&dnge den I&rande har tillgdng till
plattformen/innehdllet

e Du kanske dar intresserad av / Om du vill fortsatta med dmnet

e Tack for ditt deltagande! (text/bild/video)

Det &r bra att placera elementet Slutet av kursen som kursens sista

element, varefter man inte langre placerar annat innehdll. Liksom i andra

element ska man i fréga om tillgénglighet komma ihdg att géra lankarna

digivisio2030.fi
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tillgéingliga och lagga till textmotsvarigheter nér man anvdnder bilder
eller videor.
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Exempel: Slutet av kursen

Tack fér ditt deltagande! Slutet av kursen

Tack for ditt deltagande i kursen, information om erhéllen

prestationsanteckning och pdminnelse om att ge respons

Anvisningar for att fé en

Lank: Kursrespons

Du kanske dr intresserad

Lank: Material som behandlar dmnet

Lank: Material som behandlar dmnet

Lank: Material som behandlar dmnet

Exempel1l Exempel 2

Lararen har genomfoért en video i slutet av kursen dér man sammanfattar I det hér exemplet har man velat géra elementet sé kortfattat som méjligt,
det man lért sig under kursen och tackar de I&rande fér deras deltagande. varvid man endast har lagt till ett tack fér deltagandet, information om
Under videon anges hur och ndr den larande fér en prestationsanteckning erhdllen prestationsanteckning samt en I&nk till kursresponsen.

om kursen. Helt i slutet har léraren ocksd velat tipsa om ndgra egna
material som hen tycker dr intressanta och med vilka I&érande som &r
intresserade av dmnet kan férdjupa sin kompetens.

Digivisio 2030 - Vi skapar en framtid fér Iérande. digivisio2030.fi




10. Oppnande av material

Syfte

Det ar viktigt att beratta fér den Iérande hur hen fdr anvénda det
material som delas pé plattformen. En tydlig licensiering av materialet
signalerar ocksd att det delade materialet ar finslipat och av hog kvalitet.
Om det pé plattformen finns annat material én det som ldraren sjalv har
producerat ér det ocksd bra att tydligt uttrycka dess anvéndarréattigheter
sd att den lérande inte far en felaktig uppfattning om vad hen far géra

med materialet.

Att utreda och inkludera licenser i kursen frédmjar éppet I&rande,
flexibilitet i IGrandet och battre beaktande av upphovsrattsaspekter.

N&r man vill S ppna material fér andra rekommenderas anvédndningen av
Creative Commons-licenser. Licenserna dr allmant tillgéngliga och
dérmed kanda. Licenserna erbjuder ocks& upphovsmannen mdngsidiga
mojligheter att besluta hur andra f&r anvénda, dela vidare eller redigera

materialet.

Beskrivning och innehadll

Elementet innehdller information om med vilken licens innehdllet eller det
enskilda materialet pd& plattformen dr licensierat. Creative Commons-
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licensvdljaren kan anvéndas som hjdlp vid valet av licens och

utformningen av texten.

Hégskolan kan ha egna anvisningar eller rekormmendationer fér Creative
Commons-licensiering, som dr viktiga att folja. Upphovsmannen
bestdmmer i allmd&nhet med vilken CC-licens det material hen sjdlv
skapat fér delas. Om materialet har flera upphovsmadn ska
upphovsmdénnen dock alltid komma éverens om att dppna och dela
materialet tillsammans.

Elementets genomférande

| férsta hand ska Creative Commons-licensen alltid anges i materialet
som ska licensieras. P& sd satt sdkerstdlls att materialets licensuppgifter
ar lattillgéngliga dven om materialet i framtiden anvdnds i olika
sammanhang. For tydlighetens skull kan licensen ocksé anges for hela
plattformen, om samma licens gdller alla material pd plattformen. Detta
eliminerar dock inte behovet av att ange licensen dven i sjélva
materialet.

e Mer information om CC-licenser: Creative Commons Suomi

e CC-licensvaljare (p& engelska): Creative Commons - License
chooser

e Oppimisen ja oppimateriaalien avoimuus. Korkeakoulu- ja
tutkimusyhteisén kansallinen linjaus ja toimenpideohjelma 2021-
2025: Osalinjaus 1 — Oppimateriaalien avoin saatavuus

digivisio2030.fi


https://creativecommons.fi/
https://chooser-beta.creativecommons.org/
https://chooser-beta.creativecommons.org/
https://doi.org/10.23847/isbn.9789525995381

34/39

Oppnande av material

[cMom

Detta verk, vars upphovsman dr Elli Exempel, har
licensierats med licensen Creative Commons Erkédnnande 4.0 :

Internationell.

CCBY-NC 4.0

Innehdllet kan anvéndas under CC BY 4.0-licens, om inget annat anges

Content is available under CC BY-NC 4.0 unless otherwise stated

©@®®

000
I

Exempel
I exemplen beskrivs tvd olika satt att ange Creative Commons-licensen i materialet eller i samband med det. Anvéindning av bilder i
samband med licensen fortydligar och underlattar upptéckten av licensinformationen, men ér inte nédvéndigt. Det viktigaste ér att

tydligt ange vilken licens som gdller fér materialet.
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Element

Syfte

Datainnehall

Férslag till placering

Att observera

Kurspresentation

Kurspresentationen ger den l&rande en
foréversikt och en allmdn bild av kursen, dess
amne, mdl och verksamhetssatt.

Kurspresentation

e  Kursens namn.

° Identifikationsbild

° Kursens langd och tidpunkt

° Kursens kortfattade beskrivning

. Kursens kompetensmal

. Kompletterande
kursbeskrivning

) Lank eller Iankar till en mer
omfattande kursbeskrivning
och information

Kan daven innehdlla:

D Krav pd férhandsuppgifter och
malgrupp.

D Studieperiod vars prestation
kursen ersatter

o Omfattning och studiepodng.

I bérjan av kursen som férsta element

Det &r skdl att fasta
sdrskild uppmdérksamhet
vid att sékerstdlla
anvdndbarheten och
tydligheten. Den centrala
informationen bér vara
latt att hitta, men den far
inte std i vagen for
kursens larandeinnehdill.

Presentation av lararna

Lararens presentation goér ldraren ndrvarande
pd kursen, bygger upp fortroende och sénker
tréskeln fér att ta kontakt.

Presentation av IGrarna

. Lararens namn

. Lararens bild

D Grunduppgifter

D Kontaktuppgifter

D Fritt formulerad presentation
. Externa léinkar

I bérjan av kursen efter eller i samband

med presentationen av kursen

Om kursen har fler én en
larare ar det skal att
tydligt lyfta fram deras
inbordes roller, ansvar pd
kursen samt information
om vem det ar skadl att
kontakta i vilket drende

Information och

kommunikation

Elementet tillhandahdller omfattar
meddelanden om kursen, en eventuell
gemensam kanal fér de ldrandes inbérdes
kommunikation samt nédvandig information
om praxis fér kursens kommmunikation.

Information och kommunikation

. Kursens informationskanal

. Kontakt med léraren

. Kursens allménna
diskussionsforum

D Kursens kommmunikationspraxis

. Kursrespons

Beroende pd genomférandesdttet som
ett eget avsnitt eller egen funktion i
bérjan av kursomradet.
Kommunikationspraxisen kan
kombineras med presentationen av
kursen.

Information och
kommunikation
férutsatter inte
nédvandigtvis
genomférande som ett
eget element. De
funktioner och innehall

Digivisio 2030 - Vi skapar en framtid for Iérande.
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som vdljs kan ocksé
genomféras i samband
med andra element,
sésom
kurspresentationen, eller
med separata
kommunikationsverktyg
pd larplattformen.

Tidtabell och

prestationsanvisningar

Sammanstdéller anvisningar fér den ldrande
om hur kursen ska genomféras och tidtabellen.

Kursens uppbyggnad
e  Allmdan beskrivning av
strukturen och faserna i
framskridandet
° Dimensionering av hela
studieperioden
° Material och uppgifter
Tidtabell
e  Tidpunkter fér narmoten
e  Tidpunkter fér onlineméten
e  Tidpunkter fér inlémning av
uppgifter
e  Ovriga tidpunkter som ar
vasentliga féor genomférandet
Genomférande
e  Anvisningar fér genomférandet
. Noédvandiga verktyg och
applikationer
e  Anvandning av artificiell
intelligens
Bedémning
. Beskrivning av bedémningen
och bedémningsgrunderna
e  Tidtabell fér bedémningen
e  Erhdllande av
resultat/prestationsanteckning
° Beskrivning av omtagnings-
och héjningspraxis

Det d&r bra att placera elementet i
boérjan av kursen eller plattformen
ganska snart efter den allmdénna
presentationen av kursen.

Det &r bra att komma
ihdg att ange artalet i
datumen

Digivisio 2030 - Vi skapar en framtid for Iérande.
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Tekniska anvisningar

och stoédtjanster

Elementet saummanstdller de tekniska
anvisningar och stédtjénster som ar viktiga for
den lérande.

Tekniska anvisningar och stodtjdnster

D Anvisningar eller handbdcker
for larande pd den
webbaserade I&rplattformen.

. Handbdcker fér andra verktyg
och redskap som anvdnds pé
kursen.

D Kontaktuppgifter till

l@rplattformens tekniska stéd
och andra assisterande tjanster

Som innehdll som inte anknyter till
kursens egentliga innehaill
rekommenderas att elementet
placeras separat fran det egentliga
kursmaterialet, t.ex. i en sidbalk eller i
ndgot annat sekundart innehdllsfalt

som systemet erbjuder

Lanktexterna ska sé
tydligt som majligt
beskriva innehdllet och
skilja sig frén varandra.
L&nkarnas informativitet
kan férbattras med
forklaringstexter som
lagts till i anslutning till
dem.

Allmd&nna

studieanvisningar

Tillhandahdller den larande en centraliserad
och lattillgénglig plats dér hégskolans
viktigaste allmd&nna riktlinjer, anvisningar och
regler finns.

Allméinna studieanvisningar

e Rubrik

D Kort beskrivning Syftet med
beskrivningen dr att berdatta for
den larande for vilket andamdl
de léinkar som listats i
elementet ar avsedda.

D Lankar till anvisningarna
Lankar till anvisningar som ar
vasentliga for genomférandet
som en lista.

I bérjan av kursen, men inte genast i
bérjan. Om plattformen tillater kan de
ocksd finnas i sidbalken e.d. Det
viktigaste @r att de dar latta att hitta

under hela genomférandet.

Om alla allménna
studieanvisningar vid
hégskolan sammanstdills
pd en separat
anvisningssida ska

det fastas sarskild
uppmdrksamhet vid
anvdndbarheten fér
kontinuerliga I&rande.

Uppféljning av
framstegen

Uppféljningen av framstegen dr ett viktigt
verktyg fér den Iérande foér uppféljningen av
det egna arbetet. Erbjuder den ldrande och
I&raren information om hur kursen framskrider.

Uppféljning av framstegen
D Indikator eller balk som
beskriver framstegen

Det rekommenderas att platsen ar
s&dan att den lérande IGtt kan hitta
den. Placeringen beror i allmdnhet pd&
l@rplattformen och man kan inte
nodvandigtvis pdaverka den sjdlv.

Det &r viktigt att
noggrant planera och
testa uppféljningen.

Dimensionering av

material

For att bedéma den personliga
tidsanvandningen och arbetsméngden som
kursen férutsétter ar det nyttigt foér den Iérande
att veta hur ldng tid och vilka resurser som boér
reserveras for att g& igenom kursmaterialet
och utféra uppgifterna.

Dimensionering av materialet
D Uppskattning av den
arbetsmdngd som krdvs

Dimensioneringen kan uttryckas till
exempel i samband med varje enskilt
lGromaterial eller uppgift, eller som en
uppskattning av den arbetsmangd
som en stoérre materialhelhet kréver

Med tanke pé den
larandes
anvdndarupplevelse ar
det sdrskilt viktigt att
dimensioneringen
beskrivs konsekvent och
tydligt i kursomrédet.

Slutet av kursen

Ett tydligt och val planerat slut ger den l&rande
sdkerhet om att alla nédvandiga uppgifter har
utférts och Iédmnats in samt styr den ldrande

Slutet av kursen
D Sammanfattning av det inlérda
| Svar p& éannu éppna frégor

Kursens sista element, varefter inget

annat innehdll placeras.

Digivisio 2030 - Vi skapar en framtid fér Iérande.
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vidare genom att berdtta hur och nér man fér
prestationsanteckningen.

Kursrespons
Information/onvisningcr for att
erhdlla resultat eller
prestationsanteckning
Information om hur lédnge den
Iarande har tillgéng till
plattformen/innehdllet

Du kanske dr intresserad av [
Om du vill fortsatta med émnet
Tack for ditt deltagande!
(text/bild/video)

Oppnande av material

Gor det mojligt att tydligt och begripligt éppna

materialet dven fér andra

Oppnande av material

Uppgift om med vilken Creative
Commons-licens materialet ér
licensierat

Det &r bra att inkludera licensen i sjélva

materialet som éppnas
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